OZNAČAVANJE TEKSTA

Da bi se napisani tekst mogao oblikovati potrebno ga je označiti (selektirati, odabrati) kako bi program mogao znati na koji dio teksta želimo primijeniti odabrano oblikovanje. Naime, ni računalo, ni program ne čitaju naše misli. Kako se označavaju pojedini dijelovi teksta?

Riječ – brzi dvoklik bilo gdje u riječi lijevom tipkom

Rečenica – uz pritisnutu tipku Ctrl kliknemo lijevom tipkom bilo gdje u rečenici

Redak – klik lijevom tipkom uz lijevu marginu u ravnini retka kad je prikazana bijela strelica 

Odlomak – dvoklik lijevom tipkom lijevo od odlomka kad je prikazana bijela strelica

Cijeli tekst – kombinacijom tipki Ctrl i slova A, ili tri puta brzo kliknuti na lijevoj margini

1. Tekst naslova povećaj na 14.

2. Promjeni vrstu slova u naslovu u Verdana.
3. Poravnaj naslov po sredini.

4. Nakon riječi ...ne čitaju naše misli… napravi novi odlomak. 

5. Prvi odlomak poravnaj s obje strane.

6. U prvom odlomku podesi prored na 1,5.

7. Tekst u zagradi u prvoj rečenici (selektirati, odabrati)  ukosi.

8. Rečenicu  (Kako se označavaju pojedini dijelovi teksta?) podebljaj i nakon nje napravi novi odlomak i prazan redak.
9. Istu rečenicu podcrtaj.

10. Ispred riječi (riječ, rečenica…) postavi  grafičke oznake (, koje ćeš pronaći u fontu WINGDINGS.
11. Sve riječi nakon grafičkih oznaka (riječ, rečenica, redak…) obojaj u crvenu boju i podebljaj.
12. Nazive tipki (Ctrl, Ctrl, A) obojaj u plavu boju i osjenčaj roza bojom.

13. Pomoću alatne trake Crtanje (Samooblici, Bločne strelice, strelica udesno) nacrtaj strelicu, rotiraj je i postavi lijevo od grafičkih oznaka.
14. Nacrtaj oblak i ispuni ga tamno plavom bojom.

15. Boja linije oblaka je roza, linija je istočkana i podebljana na 3.
16. U oblaku piše tekst bijelom bojom (Ja sam bijela strelica! Kad se pojavim lijevo od teksta onda klikni!)
17. Veličina napisanog teksta u oblaku je 10, a poravnanje je po sredini.

18. Napiši svoje ime ukrasnim tekstom (Wordart) i smjesti ga ispod svega.

19. Umetni ispod teksta bilo koju sliku nacrtanu u programu Bojanje 3d, i ispod slike napiši Autor: Ime i prezime (tvoje)
20. Spremi rad u svoju mapu pod imenom označavanje_gotovo.
